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Numero Fecha Justificacion

Edicion Inicial del procedimiento del centro. Basado en Documento
00 23-10-08 |Marco del SGC para los centros de la ULPGC (R09), con
incorporacion de circulares Cl 2008/01 y CI 2008/02 y Cl 2008/03

01 08-01-09 | Adaptacion del modelo marco a la Facultad de Ciencias de la Salud.

Adaptacion del SGC de la FCCS a la circular informativa 2009-01,

02 25-06-09 | 1 \plicada en el BOULPGC del 5 de Mayo de 2009.

Adaptacion al Documento Marco del SGC de los Centros de la
ULPGC (BOULPGC de 6 de marzo de 2012). Actualizacion del
03 28-07-14 | formato, nombre, redaccion y estructura del contenido del
procedimiento, deteccion de erratas y correccion del numero de
revisiones oficiales del procedimiento (Cl 2012/01)

Incorporacién de modificaciones del centro tras revision de

04 27-07-15 | procedimientos por la Comisién de Garantia de Calidad de la
Facultad.
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Implantado en:
Vicedecano de Calidad Com. de Garantia de |Junta de Facultad
Fdo: Calidad Fdo:

Fecha: 31/08/2015

Enrique Castro Lopez-Tarruella M? Pino Santana Delgado, Decana
Fecha: 19/12/2014 Fecha: 27/07/2015 |Fecha:
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1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica que se ha de aplicar en la
gestion de las practicas externas que oferta el Centro (a través de sus titulaciones), con el
propésito de garantizar que los estudiantes adquieran conocimientos y capacidades acorde

con los objetivos de las titulaciones.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica cada vez que se impartan asignaturas que impliquen el
desarrollo de practicas externas, es decir, practicas externas curriculares de las titulaciones

impartidas en el Centro.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA

Externa:
= Decreto 1665/1991, de 25 de Octubre, por el que se regula el sistema general de
reconocimiento de los titulos de ensefanza superior de los Estados Miembros de la
Comunidad Econémica Europea.
» Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre de Universidades (LOU).
» Ley 44/2003 de 21 de noviembre de ordenacién de las profesiones sanitarias.
= Directiva 2005/36/CE, relativa al reconocimiento de calificaciones profesionales
= Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Organica 6/2001,
de 21 de diciembre de Universidades (LOMLOU).
= Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenaciéon de
las ensefianzas universitarias oficiales.
= Decreto 168/2008 de 22 de Julio de la Comunidad Autbnoma de Canarias.
» Real Decreto 861/2010, de 2 de julio, por el que se modifica el Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubre.
De la ULPGC:
= Reglamento de Estudios Oficiales de Postgrado de la Universidad de Las Palmas de
Gran Canaria (ULPGC) de 10 de julio de 2006.

= Reglamento, de 4 de junio de 2008, para la Elaboracién de Titulos Oficiales de la
Universidad de Las Palmas de Gran Canaria.

» Reglamento de practicas externas de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria
aprobado por acuerdo del Consejo de Gobierno el 29 de julio de 2011.

Del Centro:
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= Reglamento de Régimen Interno del Centro.

= Capitulo 1 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la
presentacion del Sistema de Garantia de Calidad.

= Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la

gestion de la informacion.

4. DEFINICIONES

Practicas externas: constituyen una actividad de naturaleza formativa supervisada por la
institucién universitaria, cuyo objetivo es permitir a los estudiantes aplicar y complementar
los conocimientos adquiridos en su formacion académica, favoreciendo la adquisiciéon de
competencias que le preparen para el ejercicio de actividades profesionales y faciliten su
empleabilidad. Las practicas externas se realizan en empresas, entidades e instituciones,

incluida la propia Universidad, segun la modalidad prevista.

Practicas curriculares: Son las practicas externas que tienen su origen en los diversos
planes de estudios, tanto oficiales como propios de la ULPGC, asi como el practicum
contemplado en las 6rdenes ministeriales por las que se publican las fichas sobre las que
han de basarse titulaciones con atribuciones profesionales reconocidas. Estas practicas se

deben establecer como asignaturas del plan de estudios.

Practicas extracurriculares: Son aquellas practicas externas que los estudiantes realizan
con caracter voluntario, durante su periodo de formacién y que, aun teniendo los mismos
fines, no estan incluidas en los planes de estudios, sin perjuicio de su mencién posterior en

el Suplemento Europeo al Titulo.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

5.1. CONVENIOS PARA PRACTICAS EXTERNAS

La Comision de Practicas Externas (CPE) de la Facultad la responsable de organizar y
planificar las Practicas. En la organizacion de las practicas se tiene en cuenta el Plan de
Organizacion docente y el Plan de Estudios, atendiendo a los objetivos del Centro que
hacen referencia a las mismas. En particular, en el caso de las titulaciones que conducen a
profesiones sanitarias reguladas, tiene en cuenta las disposiciones al efecto. En funcién de
ello la CPE identifica las Instituciones o empresas adecuadas para la realizacion de las

practicas y propone los convenios apropiados.
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El responsable de establecer dichos convenios es la Comision General de Practicas
Externas de la ULPGC y es formalizado en nombre de la Universidad por el Rector de la
ULPGC.

5.2. ORGANIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES

Las practicas externas curriculares vienen definidas por el Plan de Organizacién docente y
el Plan de Estudios de la titulacidon, en los distintos Practicum o Rotatorio clinicos asi como
los Proyectos docentes de las asignaturas con Practicas clinicas. La oferta y difusion se
realizan a través de los planes de estudio y los Proyectos docentes de las asignaturas de

tipo Practicum.

5.2.1. NOMBRAMIENTO DE TUTORES

La asignacion de tutores académicos y coordinadores se realiza de igual manera que para
el resto de asignaturas de la titulacion, a través del Procedimiento clave para la planificacion
de las ensefanzas. Estos tutores son profesores que se incluyen en el Plan docente de las
titulaciones y los departamentos concernidos.

Los tutores de empresa, entidad o institucién son designados por el organismo donde se van
a desarrollar las practicas en coordinacién con la CPE, que mantiene un catalogo de los
tutores externos designados por las entidades colaboradoras. Los tutores externos
colaboran con el tutor de la Universidad para el desarrollo de las actividades establecidas en
el programa de practicas externas en los términos establecidos por el Reglamento de

Practicas externas de la ULPGC.

5.2.2. ASIGNACION DE ESTUDIANTES

Los estudiantes no precisan formalizar una solicitud expresa para la realizacién de Practicas
externas curriculares distinta de su matricula en las asignaturas correspondientes. La
asignaciéon de cada estudiante a las distintas instituciones, servicios y empresas que
colaboran en la imparticién de las Practicas externas se realiza de preferencia a través de la
asignacién a grupos docentes dentro de cada asignatura, por los procedimientos
académicos establecidos.

Eventualmente, y si asi lo consideran los responsable de una titulacion, la CPE puede
coordinar la distribucion de grupos de docencia clinica entre las diversas asignaturas
Practicum de una titulacion para asegurar el uso eficiente de los recursos de cada institucion

0 empresa colaboradora.
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Los estudiantes llevan a cabo el desarrollo de sus Practicas externas con el apoyo de los
tutores (académicos y de empresa, entidad o institucion), contando para la evaluacion en el
informe del tutor de la empresa y la memoria sobre las practicas elaborada por el estudiante
y atendiendo siempre al Proyecto docente de la asignatura y al Procedimiento clave para el

desarrollo de las ensefianzas y evaluacion de los estudiantes.

5.3. OFERTA Y DIFUSION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS EXTRACURRICULARES

La realizacion de practicas externas no curriculares en la Facultad de Ciencias de la Salud
esta supeditada a la existencia de una propuesta en tal sentido del Equipo directivo
aprobada por la Junta de Facultad.

En caso de ofertarse, la planificacion de las practicas extracurriculares en funcion dela CEP.
Para ello la CPE cuenta, ademas de con los recurso del centro, con la bolsa de practicas
externas de los estudiantes que formaliza la Universidad a través de la firma de convenios
con empresas, entidades, asociaciones o instituciones para la formacion practica de sus
estudiantes. La CPE es la encargada de definir los proyectos formativos para las practicas
extracurriculares.

La CPE formaliza la oferta de practicas en los plazos previstos por la normativa de la
Universidad y prepara el material para informar y difundir el funcionamiento y organizacion
de dichas practicas a los estudiantes de cada titulacién.

La CPE establece los plazos, requisitos y formatos para las solicitudes de realizacion de
practicas externas y procede a la aprobacién o rechazo de solicitudes con la asignacién de
tutores segun indica el reglamento de Practicas externas y pupervisa su desarrollo por el
estudiante. Eventualmente, la CPE presta asistencia a la Comisién de Reconocimiento de
Créditos del Centro en la emision del informe sobre las solicitudes de reconocimiento de

practicas externas extracurriculares realizadas por el alumnado del Centro.

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El Vicedecano de Ordenacion académica procede al control y seguimiento de este
procedimiento, cada dos afos, obteniéndose como evidencia un informe donde se detallan
puntos fuertes, débiles y propuestas de mejora sobre la ejecucion del procedimiento. Este

documento es conservado por el Vicedecano de Calidad para su analisis y custodia.
La medicidn, analisis y rendicién de cuentas de los resultados de la gestion de las practicas

externas se desarrolla siguiendo el procedimiento de apoyo del centro para el analisis de los

resultados y rendicion de cuentas. Asimismo, las propuestas de mejora derivadas son
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aplicadas segun se determine en el Procedimiento estratégico para la

actualizacion de la politica del Centro.

elaboracion y

7. ARCHIVO
Tabla 1. Archivo de evidencias
Identificacion de la evidencia Sopor?e 8 Responsable custodia UMD d_e’
archivo conservacion
Listado de enhdadgs_que participan en . Pape:l_/ Secretario del centro 6 afios
el programa de practicas externas informatico
Oferta de practicas externas Papel / . ~
. : : " Secretario del centro 6 afos
extracurriculares (si ofertadas) informatico
Proyectos formativos Papel / . -
A : " Secretario del centro 6 afios
(si distintos de los Proyectos docentes) informatico
e Papel / . -
Relacion de anual de tutores externos . i Secretario del centro 6 afos
informatico
. . Papel / . ; -
Informe de revisién del procedimiento . " Vicedecano de Calidad 6 afios
informatico
8. RESPONSABILIDADES
Tabla 2. Responsabilidades de grupos de interés
Grupos de interés representados
Responsables X Agentes
PDI PAS Estudiantes externos
Comision General de Practicas X
Externas de la ULPGC
Vicedecano de Ordenacion X
Académica
Comision de Practicas Externas X
del Centro
Tutor/tutores del Programa de X X
Practicas
Estudiante X
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9. FLUJOGRAMA
‘ Procedimiento para la Gestion de las Practicas Externas /‘

Inicio

-

v
Busqueda y seleccion de empresas o
instituciones

Equipo Directivo y La Comision de
Practicas en Empresa (CPE)

4
Establecimiento de convenios
haciendo constar si hay aportaciéon
econdémica de la empresa

Comision General de Practicas
Externas de la ULPGC

Organizacion de las practicas en
empresa

CPE

v
Preparacién de material para informar
a los estudiantes

Equipo Directivo y CPE

Asignacion de los estudiantes a las
empresas y nombramiento de tutores,
académico y de empresa

CPE

Puesta en marcha de las practicas en
empresa

Tutores-estudiantes

l

Revision del procedimiento

1l

1111 1

Vicedecano/Subdirector con
competencias en ordenacién
académica
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10. ANEXOS

10.1. FORMATO PARA LA ELABORACION DEL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO

= Puntos débiles del procedimiento

» Puntos fuertes del procedimiento

» Propuestas de mejora del procedimiento

Fecha y firma:

Vicedecano de Ordenacion académica.
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